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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2026-201-1-2-280 —

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién
de Contrato:

RH-029-201-15-2026 _~

Tipo de Servicios:

Técnicos .~~~

Nombres y apellidos de la persona
confratista:

Enma Araceli Gonzalez Hernandez /

NIT de Ia persona contratista:

5874768

Plazo de Del: 02/01/2026 _
contratacion

Al: 3112/2026

-~

Periodo de este
informe:

Del: 01/02/2026 -

Al: 28/02/2026 _—

Monto a pagar: Dieciocho mil quetzal;s
exactos

Q. 18,000.00

Prestados en:

Despacho Ministerial -~

En el cumplimiento a la clausula cuarta del Contrato Administrativo ndmero 2026-
201-1-2-280, suscrito con mi persona, presento ante usted el informe mens‘u/ql_ de

actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

del Despacho Ministerial.

< Actividad: Brindé apoyo en el seguimiento y coordinacion de actividades

Brindar apoyo en el seguimiento y coordinacion administrativa y de logistica

administrativas y de logistica del Despacho Ministerial

L/

** Resultados: Se coordiné y se dio seguimiento a las actividades

programadas en el Despacho Ministerial.

diferentes requerimienios.

«» Actividad: Brindé apoyo en el seguimientc de asuntos relacionados con
las actividades del Despacho Ministerial que requieran los distintos Vice

Brindar apoyo en el seguimiento de asuntos relacionados con las actividades
del Despacho Ministerial que requieran los distintos Vice Despachos,
Direcciones y demas dependencias del Ministerio. Brindar apoyo profesional
en la recopilacion y verificacion de informacion para dar respuesta a los

Despachos, Direcciones y demas dependencias del Ministerio.

< Resultados: Se dio respuesta y seguimiento a los temas y actividades del
Despacho Ministerial y de los distintos Vice Despachos, Direcciones y

demas dependencias del Ministerio.
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Brindar apoyo en la revision de documentos oficiales dirigidos a la Ministra de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacién.

+«» Actividad: Brindé apoyo en la revisién de documentos oficiales dirigidos a
la Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién.

*+ Resultados: Se revisaron todos los documentos oficiales dirigidos a la
Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién.

Brindar apoyo en la coordinacion de la atencidén a las visitas de la Ministra de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacién.

< Actividad: Brindé apoyo en la coordinacién de la atencion a las visitas de
la Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

< Resultados: Se obtuvo informacion actualizada de los expedientes que
ingresaron al departamento de Admisidn de Personal

Brindar apoyo a los enlaces entre el Despacho Ministerial y otros Ministerios.
Asociacicnes y Organizaciones Nacionales Internacionales.

< Actividad: Brindé apoyo a los enlaces entre el Despacho Ministerial y otros
Ministerios. Asociaciones y Organizaciocnes Nacionales Internacionales.

“ Resultados: Se atendieron las dudas y/o consultas realizadas por los
enlaces entre el Despacho Ministerial y otros Ministerios. Asociaciones y
Organizaciones Nacionales Internacionales.

Brindar apoyo en la elaboracion de documentos de comunicacion oficial
interna externa.

< Actividad: Brindé apoyo en la elaboracién de documentos de
comunicacion oficial interna externa.

++ Resultados: Se elaboraron los documentos solicitados.

Brindar apoyo en otras actividades de indole administrativo y logistico
requeridas por la Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

< Actividad: Brindé apoyo en otras actividades de indole administrativo y

logistico requeridas por la Ministra de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion.

L/
.’0

Resultados: Se elaboraron los documentos solicitados.
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8) Atencion de Agenda de la Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion.

< Actividad: Atendi la Agenda de la Sefora Ministra de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion.

*+ Resultados: Atencion oportuna de las diversas reuniones programadas en
la Agenda de la Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

Atentamente,

~ m

e
Enmia Araceli Gonzalez Hernandez
DPI1\2489 97440 2107

Teléfono: 5819-4056

Firma y sello del Responsable de 13
Verificacion de los Servicios Contratados

p ot Toemnndn Oiniors Mars
- Tng. Maria Fernanda Krvera Vit il
|

MINISTRA DE AGRICULTURA,
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